
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆Word2019後半   2/3・4・6・7  午前 

「Word2019 前半」と同じテキストの後半部分（表現力をアップする機能、 

段組みなど）を学習 

 

☆Excel2019前半   2/17・18・20・21  午前 

Excel2019 を使って基本的な操作を学習 

２月講座 

会場：塩尻市市民交流センター 

えんぱーく 

※講座について詳しくは、グループ HIYOKOまたはえんぱーくホームページをご確認ください。 

☆Excel2019後半   3/3・4・6・7  午前 

「Excel2019前半」と同じテキストの後半部分（印刷、グラフ、データベース）

を学習 

 

☆役員さんお助け講座～会計報告編～   3/10・11  午前 

Excel2019 を使って会計報告を作成しよう 

 

☆役員さんお助け講座～連絡網編～   3/17  午前 

Word2019 の SmartArt を使って連絡網を作成しよう 

 

☆役員さんお助け講座～お知らせ文書編～   3/18  午前 

Word2019であいさつ文機能を使って季節に合った文書をらくらく作成 

３月講座 

塩尻市ぱそこん基礎講座で 

基礎から学んでみませんか？ 

地域の役員さんの仕事にも 

パソコンを活かすヒントがたくさん！ 

基礎力アップにぜひお役立てください。 

 塩尻市条例指定 

 特定非営利活動（NPO）法人 

 グループHIYOKO
ひ よ こ

 
 
【事務所】 〒399-0737 塩尻市大門八番町4-1 

TEL/FAX：0263-54-7226 （平日9:30～16:00） 

ホームページ ：https://www.ghiyoko.net/ 

メールアドレス ：hiyoko@ghiyoko.net 
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HIYOKO のパソコン定期講座 

「TAMAGO」の各コースでは、11 月に年賀状を作成

しました。 

初級講座では、Word のウィザード機能を使った簡単な操作で年賀状を作成し、

インターネットで色々な年賀状向けイラストの検索を楽しみ、ダウンロードした

イラストを挿入して年賀状を完成させました。 

中級・上級・持込講座では、干支イラスト作画と、写真加工の２種類の年賀状に

挑戦しました。 

Word の図形機能を使って干支のイラストを描き、年賀状を仕立てる操作では、 

グラデーションの設定など年賀状ならではの機能を紹介。楽しい

年賀状ができました。 

写真をアート加工して、文字やイラストと組み合わせた年賀状の

作成では、小さなはがき紙面の編集で、自在にレイアウトするの

に便利な機能を紹介し、皆さんオリジナルの年賀状の完成に満足

そうでした。 

塩尻市市民交流センター“えんぱーく” 

の改修工事が終了し、１月の塩尻市ぱそこん基礎 

講座では、「Word2019前半」講座が開催されました。 

新年のはじめ、パソコンを学ぶ機会に、多くの皆さんの参加をいただき

ました。 

Word2019 前半講座は、Word 画面の基本操作から、文字入力、書式

設定、表の作成など、文書作成のいろはを学んでいただく講座です。 

基本的な操作にも新しい発見がある様子で、皆さん熱心にメモをとり、

しっかり学習されていました。 

TAMAGO の各コースでは、12 月から 

Excelのカリキュラムに入り、それぞれの講座の 

習得度に合わせた進行で、Excelに挑戦しています。 

初級講座では、Excelの基本操作をいちからゆっくり学習しています。 

中級・上級・持込講座では、半年ぶりに学ぶ Excel の基本操作をひととおり確認したあと、関数

の利用などを集中して学んだり、カレンダーや家計簿など暮らしに役立つ文書を作成したりと、

Excelの達人を目指した盛りだくさんな内容を楽しんでいただいています。 

シニアのパソコングループ「IT100」

の皆さん。11 月は毎年恒例の年賀状を作成しました。

今年は図形や写真の組み合わせに加え、リクエスト

の多かった、インターネットを利用した、思い思いの

年賀状が完成しました。 

12月からは Excelに挑戦中！ゆっくり思い出しなが

ら色々な操作を学んでいます。 

慣れない操作ながら、「今日は新

しいことを教わったから忘れな

いようにしなくちゃ」などと前

向きな声が聞こえてきました。 


